財團法人台北市教會聚會所中部相調中心

管理規則
壹  門禁安全

一  為維護人員及財物安全，福音工作舉辦的訓練、活動由服事中心統一製作名牌；其它單位使用時，需自行提供每位入住者名牌，以作識別用；進出大樓務必佩戴名牌。(未掛名牌者不得進入。)

二  本中心設有門禁時間：夜間22：30關門，早晨06：00開門，門禁時間內禁止人員出入，務請於規定時間內入住及退房。若抵達本中心時間晚於夜間門禁，請事先與服事人員交通。

三  各入住單位須安排招待(警衛)協調值勤，管制人員出入及就寢前巡視、關閉門戶等。
貳  會場及公共空間

一  請愛護使用中心內部各項設施，操作不當而致損壞者須照價賠償。

二  使用會場需自行排放座椅，使用後歸定位並整潔。佈置時請愛惜椅子及地板，輕抬輕放。

三  大樓內全面禁止煙、酒，所有鋪地毯區，嚴禁使用食物、飲料(白開水除外)。
四  音響控制需指派專人服事。
五  本大樓位於住宅區，任何時段在戶內、外皆需注意音量，尤忌大聲交談或禱告，避免擾鄰。晨興晚禱於室內時請關閉門窗。
六  中心所有牆面、壁面、玻璃嚴禁使用膠帶黏貼，敬請配合。如需公告事項，可向中心辦公室借用告示牌。

叁  住房

一  房間備有全套寢具，但請自備拖鞋、盥洗用具，或向服事中心洽購。
二  就寢時務請遵照規定使用枕頭套、床單、隔離單。
三  晚間窗簾務請放下並注意觀瞻以免不雅，就寢時房門應上鎖。
四  貴重物品隨身攜帶，離開房間時，注意房門是否關緊。

五  房間內禁止進餐或烹煮食物，以維護安全與環境衛生。

肆  退房須知

一  將使用過的枕頭套、床罩、隔離單換下，集中於各房內門口(不必摺疊)。(接待在中興會所者請放置於各樓層電梯旁籮筐內)
二  清空垃圾桶，將垃圾放置各樓層飲水機旁垃圾桶內。
三  各房窗簾拉開，窗戶關鎖、空調關閉，抽屜、衣櫃、房門打開，避免遺留物品。
四  遺留物品保留三天，逾時不負保管責任。

伍  用餐

  一  請事先告知用餐人數與時間，若有變更最晚於出發前一日通知服事人員，否則以原訂人數供餐。
  二  每餐需派人服事飯前飯後，協助打菜及整潔。

  三  餐廳使用完畢需整潔完畢並恢復原狀。

  四  為維護場地及住宿品質，所有飲食皆在地下室餐廳使用，請勿將食物帶至其他區域。

陸  其他
一  本中心禁止攜帶寵物、自行車等入內。
二  中心不招待遊覽車司機住宿，亦請勿安排住宿於中心房間內，各召會訂車時需和遊覽車公司說明清楚，請司機自行在外安排。
三  中心有提供方便年長者洗澡者用之塑膠椅和嬰兒澡盆，需要者可向中心辦公室洽詢。

四  中心備有擘餅聚會用之陳列盤、杯及傳遞用杯盤數組，需要者可向辦公室登記借用，使用後洗淨歸還。至於葡萄酒(汁)、餅、個人飲用的小杯等，請各召會自行預備。
五  相調中心服事人員聯絡方式：

住    宿 : 盧官德弟兄0985-907717
財    務：黃林美丹姊妹0910-239866
聚會場地：潘識謙弟兄0932-359013

音    控：黃保羅弟兄0921-911194
飯    食：沈林平陞姊妹0933-540699
       六  台北市召會中部相調中心，是集眾召會愛主之弟兄姊妹奉獻而建成；其所有設備，都是神家的產業，需眾聖共同維護並謹慎使用。
  茲列出一些物品項目如：床組、枕頭、窗簾、毛巾架；麥克風、壓克力看板、會場門把、鋼琴(弦)；萬不可將擦手紙、抹布等棄之馬桶，將造成阻塞。  

  若因人為疏失，或使用不當，損及這些設備，而造成損壞，將由使用者照價賠償。
